	 การสรุปรูปเล่มโครงการขอความกรุณาเรียงลำดับเอกสารดังนี้
1. แบบบันทึกการรายงานผลการปฏิบัติงานตามโครงการ
2. แบบรายงานการดำเนินงาน โครงการ/ กิจกรรม
3. สรุปผลการประเมินการจัดการกิจกรรม
4. ภาคผนวก
    4.1 โครงการ/กิจกรรม
    4.2 รูปภาพประกอบ ควรมีการบรรยายใต้ภาพด้วย
    4.3 แบบประเมินกิจกรรม
    4.4 คำสั่ง
    4.5 อื่น ๆ 



	ตัวอย่างปกสรุป งาน/ โครงการ/กิจกรรม 
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ชื่อ  / งาน / โครงการ / กิจกรรม 









โรงเรียนพนมดงรักวิทยา อำเภอพนมดงรัก จังหวัดสุรินทร์
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุรินทร์
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน กระทรวงศึกษาธิการ



[image: ]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียนพนมดงรักวิทยา  ตำบลจีกแดก  อำเภอพนมดงรัก  จังหวัดสุรินทร์
ที่  ศธ 04347.84 	  			วันที่  
เรื่อง  รายงานผลการปฏิบัติงาน โครงการ/กิจกรรม
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนพนมดงรักวิทยา
	ด้วย..................................................................................ได้ดำเนินงาน / กิจกรรม/โครงการ................................
.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 
	บัดนี้การดำเนินโครงการ/กิจกรรม...................................เสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว จึงเสนอรายงานผลการปฏิบัติโครงการ/กิจกรรม...................................ตามแบบรายงานที่แนบมาด้วยนี้

	จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา
           
                                                                                    ลงชื่อ...................................................
                                                                                      (........................................................)
                                                                         ตำแหน่ง ................................................................

	ความเห็นหัวหน้ากลุ่มสาระฯ/ งาน
.......................................................
.......................................................
.......................................................
     ลงชื่อ.....................................
  (..................................................)
   ............../.................../............
	ความเห็นรองผู้อำนวยการ
กลุ่มบริหาร..................................
....................................................
.....................................................
     ลงชื่อ..................................
  (................................................)
   ............../.................../............
	ความเห็นผู้อำนวยการโรงเรียนพนมดงรักวิทยา
...........................................................
..........................................................
...........................................................
      ลงชื่อ..................................
     (.................................................)
      ............../.................../............
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โรงเรียนพนมดงรักวิทยา
แบบรายงานการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรม

กลุ่มบริหาร / กลุ่มสาระการเรียนรู้ / งาน.......................................ปีการศึกษา..........................................
1. ชื่อโครงการ .............................................................................................................	รหัส .................................
2. ชื่อกิจกรรม .............................................................................................................	รหัส .................................
3. ลักษณะโครงการ/กิจกรรม
        	 ใหม่			ต่อเนื่อง		 อยู่ในแผนปฏิบัติการ		 นอกแผนปฏิบัติการ
4. ผู้รับผิดชอบ .............................................................................
5. สอดคล้องกับมาตรฐานสถานศึกษา    
	 มาตรฐานที่ 1  คุณภาพผู้เรียน
		 1.1 ผลสัมฤทธิ์ทางวิชาการของผู้เรียน     ข้อที่ ...............
		 1.2 คุณลักษณะที่พึงประสงค์ของผู้เรียน  ข้อที่ ...............
	 มาตรฐานที่ 2 กระบวนการบริหารและการจัดการ   			ข้อที่ ...............    	
	 มาตรฐานที่ 3 กระบวนการจัดการเรียนการสอนที่เน้นผู้เรียนเป็นสำคัญ   	ข้อที่ ...............
6. วัตถุประสงค์ของโครงการ/กิจกรรม (ระบุตามที่เขียนในกิจกรรม โครงการ)
	..............................................................................................................................................................
	..............................................................................................................................................................
	..............................................................................................................................................................
7. การเนินการ
	 ดำเนินการเสร็จสิ้นแล้ว       	 อยู่ระหว่างการดำเนินการ   	 ยังไม่ได้ดำเนินการ
8. ระยะเวลาในการดำเนินการ  วันที่เริ่ม.....................................................วันที่สิ้นสุด..................................................
9. สถานที่ดำเนินการ โรงเรียนพนมดงรักวิทยา ตำบลจีกแดก อำเภอพนมดงรัก จังหวัดสุรินทร์
10. ตัวชี้วัดความสำเร็จของโครงการ/กิจกรรม
          เชิงปริมาณ
	..............................................................................................................................................................
	..............................................................................................................................................................
          เชิงคุณภาพ
          ..............................................................................................................................................................
	..............................................................................................................................................................
     


11. งบประมาณของโครงการ/กิจกรรม
	 เงินอุดหนุน			 เงินกิจกรรมฯ		 รายได้สถานศึกษา		 อื่น ๆ
	งบประมาณที่ได้รับ.................................บาท	งบประมาณที่ใช้ไปทั้งหมด................................บาท
	งบประมาณคงเหลือ...............................บาท          งบประมาณที่ใช้เกิน..........................................บาท    
12. ผลการประเมินตัวชี้วัดความสำเร็จของโครงการ/กิจกรรม
	ข้อที่
	ตัวชี้วัดความสำเร็จของโครงการ/กิจกรรม
	เป้าหมาย
	ผลการดำเนินงาน
	บรรลุเป้าหมาย

	1.
	
	
	ร้อยละ........................
	  บรรลุ 
  ไม่บรรลุ

	2.
	
	
	ร้อยละ........................
	  บรรลุ 
  ไม่บรรลุ


	สรุปผลสำเร็จของโครงการ/กิจกรรมตามตัวชี้วัด คิดเป็นร้อยละ .....................
12. การประเมินโครงการ/กิจกรรม
        ผลการดำเนินการแจกแบบสอบถามให้ผู้เข้าโครงการ/กิจกรรม จำนวน ........ฉบับ ได้รับแบบสอบถามคืน........ฉบับ
คิดเป็นร้อยละ.............ของผู้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรมทั้งหมด
                                                         ผลการประเมิน กิจกรรม/โครงการ
	
ลำดับที่
	
รายการประเมิน
	
ค่าเฉลี่ย (X)
	
ค่าเบี่ยงเบนมาตรฐาน (S.D.)
	ร้อยละของค่าเฉลี่ย
	
แปลผล

	1.
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	

	สรุปรวม
	
	
	
	



            สรุป จากการประเมินความพึงพอใจของผู้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม ผลปรากฏว่าผู้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม มีความพึงพอใจในภาพรวม คิดเป็นร้อยละ..................และมีความพึงพอใจ 3 ลำดับแรก คือ
              1. มีความพึงพอใจด้าน................................................	คิดเป็นร้อยละ ..................
              2. มีความพึงพอใจด้าน................................................	คิดเป็นร้อยละ ..................
              3. มีความพึงพอใจด้าน................................................	คิดเป็นร้อยละ ..................
ข้อเสนอแนะ / สิ่งที่อยากให้มีเพิ่มเติม
..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................


ผลการดำเนินงานตาม โครงการ/กิจกรรม..............................................................

คำชี้แจง. โปรดใส่เครื่องหมาย  หน้าหัวข้อที่กำหนดให้ถูกต้อง และให้เหตุผลในหัวข้อที่ระบุไว้
1. การดำเนินงานตาม กิจกรรม/โครงการ
	   เนินการเสร็จสิ้นแล้ว		  อยู่ระหว่างดำเนินการ		  ยังไม่ได้ดำเนินการ
2. ผลการดำเนินการ เปรียบเทียบกับเป้าหมายด้านปริมาณ
	  สูงกว่าเป้าหมาย  ร้อยละ ..............  
	  เท่ากับเป้าหมาย ร้อยละ ..............  
	  ต่ำกว่าเป้าหมาย  ร้อยละ ..............  
3. ผลการดำเนินการ เปรียบเทียบกับเป้าหมายด้านคุณภาพ
	  สูงกว่าเป้าหมาย   เพราะ ..........	  
	  เท่ากับเป้าหมาย  
	  ต่ำกว่าเป้าหมาย   เพราะ ...........
4. จำนวนบุคลากร หรือผู้ดำเนินการมีความเหมาะสมเพียงใด
	  มากเกินไป        			  เหมาะสมดี       		  ยังต้องปรับปรุง
5. ความร่วมมือของผู้ร่วมงานในการดำเนินการ
	  ได้รับความร่วมมือดีมาก    		  ได้รับความร่วมมือปานกลาง    ได้รับความร่วมมือน้อยมาก
6. โครงการ/กิจกรรมที่จัดขึ้นมีความเหมาะสม  
	  ดี     				  พอใช้    			  ต้องปรับปรุง
7. สถานที่ใช้ในการดำเนินการ มีความเหมาะสม         
	  ดี     				  พอใช้    			 ต้องปรับปรุง
8.ระยะเวลาในการ 
 	  ตามที่ระบุไว้ในแผน    		  เร็วกว่าที่ระบุไว้ในแผน   	  ช้ากว่าที่ระบุไว้ในแผน
9. ค่าใช้จ่ายที่จ่ายจริง
 	  สูงกว่างบประมาณที่ได้รับ  	 	  เท่ากับงบประมาณที่ได้รับ       ต่ำกว่างบประมาณที่ได้รับ
เหตุผล................................................................................................................................................................
10. ปัญหาและอุปสรรคที่เกิดขึ้นระหว่างการดำเนินการ
      1..............................................................................................
      2..............................................................................................      
11. ข้อเสนอแนะและแนวทางในการปรับปรุง
      1............................................................................................
      2............................................................................................
12. โครงการนี้มีความสอดคล้องกับบริบทของโรงเรียน และเมื่อพิจารณาถึงประสิทธิภาพและประสิทธิผลในการดำเนินการของ โครงการ/กิจกรรม แล้ว ควรดำเนิน โครงการ/กิจกรรม นี้ในปีการศึกษาต่อไป หรือไม่ เพราะเหตุใด
.................................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................................                                                                                                                  
.................................................................................................................................................................................................                                                                                                                                                                                                                               

								ลงชื่อ....................................ผู้ประเมิน
								 (.....................................................)
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